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Inscription d’une question supplémentaire à l’ordre du jour  
 
« Vos coordonnées » 
 

« Coordonnées du syndic » 
 
À « date », « lieu » 

 
 
Recommandée avec accusé de réception 
Objet : Inscription d’une question à l’ordre du jour de la prochaine assemblée générale  
 
 

Madame, Monsieur, 
 
(adaptez le courrier à votre situation) 
 

� Copropriétaire du lot n°… dans la résidence sise… (adresse exacte de la copropriété), je 
souhaiterais que soit inscrite à l’ordre du jour de la prochaine assemblée générale le projet de 
résolution suivant : … (rédigez le projet de résolution le plus précisément possible. Il doit s’agir 
d’une véritable résolution et non de simples remarques. S’il s’agit d’une autorisation de 
travaux, vous devez également joindre un plan détaillé) 

 
OU 

 
� Copropriétaire du lot n°… dans la résidence sise… (adresse exacte de la copropriété), je 
souhaiterais que soit joint à la convocation de la prochaine assemblée générale le document 
suivant, à savoir… (indiquez le document en question qui sera joint à votre courrier, à savoir 
un devis, un contrat de syndic… Il doit s’agir d’un document en relation avec un point dont 
vous savez déjà qu’il sera inscrit à l’ordre du jour. Sinon, vous devez demander également 
l’inscription d’une résolution. Voir projet ci-dessus). 

 
Je vous prie de croire, Madame, Monsieur, en l’expression de mes sincères salutations. 
 
 « Signature » 


